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Beschreibung

Dieses Dokument enthélt eine Checkliste fir KMUs als Leitfaden fiir eine datenschutzkonforme Website. Mit diesem Dokument
kdnnen erste Analysen der Website durchgefiihrt werden und bieten zudem einen kleinen Leitfaden fur Unternehmen, welche
einen Aufbau eines Webaulftritts in Erwahgung ziehen. Zu beachten ist, dass je nach Sparte/Geschaftsmodell zusatzliche
rechtliche Anforderungen bestehen kénnen (Ausweis der Energieeffizienzklasse bei Handler, Informationspflichten nach ECG
bei online Shops, etc.)

Ziel der Checkliste

Ziele des Dokuments ist es, KMUs zu unterstltzten eine datenschutzkonforme Website zu veréffentlichen bzw. den
bestehenden Webauftritt so anzupassen, dass dieser in Zeiten der DSGVO rechtskonform ist.

Disclaimer

Samtliche Inhalte wurden mit gréoBtméglicher Sorgfalt zusammengestellt, erfolgen jedoch ohne Gewahr. Sie stellen keine
Beratungsleistung welcher Art auch immer dar und kénnen eine entsprechende Beratung nicht ersetzen. Insbesondere
deswegen wird keine Haftung hinsichtlich Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitdt der Informationen (einschlieBlich des
Verweises auf andere Quellen) tbernommen.
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IST-Stand Erhebung meines Webauftritts
[~ In Arbeit Startdatum:
[~ Abgeschlossen Abschlussdatum:
Kontrollbereich: Analyse
Kurzbeschreibung: Der erste Schritt in Richtung datenschutzkonformern Website ist eine Analyse des bestehenden

Webauftritts. In diesem Schritt wird festgestellt, welche Prozesse mit personenbezogenen Daten
arbeiten und welche personenbezogenen Daten erhoben werden. Durch diese Analyse lasst sich
feststellen an welchen Stellen weiterer Handlungsbedarf besteht.

Zielsetzung: Auflistung von Prozessen und personenbezogener Daten welche auf der Website erhoben oder
verarbeitet werden. Diese Auflistung dient als Grundlage flr Verzeichniseintrdge von
Verabreitungstatigkeiten.

Téatigkeiten: [~ Welche Schnittstellen zu anderen Programmen oder Partnerprogrammen bestehen und werden
aktiv genutzt (Hotelbuchungen, Facebook-Link-Button, Youtube Videos, eingebetteter Online
Shop, Affiliate Programme, etc.)?

[~ Welche Geschaftsprozesse werden Uber den Webauftritt durchgeflihrt (Kundenakquise,
Produktverkauf uber einen Online-Shop, Profiling, Bewerbungsportal, ...)?

[~ Welche personenbezogenen Daten werden erhoben (Stammdaten durch Kontaktformulare

oder Newsletteranmeldung, Daten von Bankkonten oder Kreditkarten von Online-Shop Kunden,
.)?

[~ Werden nicht verwendete personenbezogene Daten erhoben und gespeichert
(Telefonnummern, Geburtsdatum, etc.)?

Weitere Notizen:
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Datenschutzerklarung
[~ In Arbeit Startdatum:
[~ Abgeschlossen Abschlussdatum:
Kontrollbereich: Umsetzung
Kurzbeschreibung: Die Datenschutzerklarung dient zur Erfillung der Informationspflicht gegeniiber der Besucher der

Website. In diesem Dokument werden Informationen zur Datenspeicherung, -verarbeitung und -
weiterleitung dokumentiert und verstandlich dem Besucher préasentiert.

Zielsetzung: Erstellen einer DSGVO und TKG konformen Datenschutzerklarung

Téatigkeiten: [ Informationen Uber die Datenspeicherung ist vorhanden.

[~ Informationen Uber Datenweitergabe (Buchhaltung, Bankinstitute, Transportunternehmen,
Steuerberater, etc.) ist vorhanden.

[~ Informationen Gber Cookies ist vorhanden.

[~ Informationen Uber genutzte Google Services (Maps, Analytics/Tag Manager, Fonts,
reCAPTURE, Youtube, etc.) sind vorhanden.

[~ Informationen Gber Newsletteranmeldung und -nutzung ist vorhanden.
[~ Informationen zum Betroffenenrecht ist vorhanden.
[~ Informationen zu der zustandigen Datenschutzbehdérde ist vorhanden.

[~ Kontaktinformationen bezlglich Anfragen zum Datenschutz werden zur Verfligung gestellt.

Referenz: https://www.wko.at/service/wirtschaftsrecht-gewerberecht/muster-informationspflichten-website-
datenschutzerklaerung.html

Weitere Notizen:
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MaBnahmen und Funktionen zur Erh6hung des Datenschutzes
[~ In Arbeit Startdatum:

[~ Abgeschlossen Abschlussdatum:

Kontrollbereich:

Kurzbeschreibung:

Tatigkeiten: [~ Google Analytics / Google Tag Manager wurde anonymisiert.

[~ Eine Cookiebar wurde eingebaut, welche den Besucher Uber die Nutzung von Cookies
informiert, sowie einen Direktlink zur Datenschutzerklarung zur Verfligung stellt.

[~ Kontaktformulare und Registierungsformulare (bei Gastbestellungen auch das Formular bei
dem die Kontaktdaten abgefragt werden) miissen eine Checkbox zur Verfligung gestellt
werden, mit welcher der Besucher/Kunde/Interessent erklart, dass dieser mit der
Datenschutzerkldrung einverstanden ist.

[~ Bei einer Newsletteranmeldung muss ein Double-Opt-In zur Verfligung gestellt werden. Bei der
Newsletteranmeldung muss der Interessent/Kunde/Besucher informiert werden, fir welche
MaBnahmen diese E-Mail Adresse genutzt wird (Werbung, Preisaktionen, News,
Updateinformationen, etc.)

[~ Einverstandnis der Mitarbeiter und Partner eingeholt, dass personenbezogene Daten der
Mitarbeiter und Partner (Bilder, Name, Kontaktdaten, etc.) auf der Website veréffentlicht werden
diirfen

[~ Ein Link (vorzugsweise im Footer oder in der Nahe des Impressumlinks) zur
Datenschutzerklarung ist vorhanden.

[~ Konformes Impressum ist vorhanden (MedG, FAGG (eCommerce), TKG, Privacy Richtlinien
der EU, etc.)

Weitere Notizen:
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Hosting
[~ In Arbeit Startdatum:
[~ Abgeschlossen Abschlussdatum:
Kontrollbereich: Kontrolle
Kurzbeschreibung: Um die Rechte und Pflichten nach DSGVO gewahrleisten zu kénnen miissen folgende
Tatigkeiten laufend wiederholt und kontrolliert werden.
Tatigkeiten: [~ SSL Zertifikat ist vorhanden und gultig. Jeder Aufruf Gber http leitet auf https weiter um die

Datenlbertragung zu verschliisseln.
[~ RegelmaBige Anderung der Zugangsdaten
[~ Regelm&Bige Kontrolle der Zugéange (Accounts)
[~ RegelmaBige Backups
[~ RegelméaBige Kompatibilitdtschecks
[~ RegelméaBiges Léschen personenbezogener Daten
[~ REGELMASSIGE UPDATES UND UPGRADES

Weitere Notizen:
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